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vychovné vzdelavaciho procesu v souladu se Zakonem €.109/2002 Sb., ze dne 05.02.2002, o
vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o preventivné

vychovné péci ve skolskych zatizenich a o zmén¢ dalSich zdkonl ve znéni pozdéjsich predpist.
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Vnitini tad DD Mastov upiesiiuje Skolské predpisy a vychazi z podminek DD Mastov. Tento
fad jsou povinni pracovnici i déti dodrzovat. Vyjimku z vnitiniho fadu povoluje feditel DD,

Vv jeho nepfitomnosti povéteny zastupce.
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1 Charakteristika a struktura zarizeni

1.1 Nazev skolského zarizeni

Nazev: Détsky domov Mast'ov, ptispévkova organizace

Sidlo: Zamecka 1, 431 56 Mast'ov

Z¥izovatel: Ustecky kraj, Velka hradebni 48, 400 02 Usti nad Labem
Pravni forma: Ptispévkova organizace

Identifikaéni ¢islo: 61345725

1ZO: 600029000

Datum ziizeni Skolského zartizeni:

Z¥izovaci listina MSMZ CR od 1. 1. 1993, (v &¢innosti od roku 1949 —blizsi datum neni znamo),
datum zatazeni do sité: 28. 6. 1996
posledni aktualizace v siti: 19. 10. 2000

Vedeni zatizeni: teditel §kolského zafizeni ~ Mgr. Zdenék Simek

statutarni zastupce feditele ~Miroslava Vybochova

vedouci vychovatelka Mgr. Lenka Hartova, DiS.

socialni agenda Mgr. Lenka Hartova, DiS.
ovérenec pro ochranu osobnich udaju: Mgr. Martina Stawiarzova
Kontakt na zatizeni: Tel., fax: 474 397 234

e-mail: domov@ddmastov.cz

jméno pracovnika pro informace: Mgr. Zdenék Simek
Mgr. Lenka Hartova, DiS.
Miroslava Vybochova

Datova schranka: 7ek77dv



Ostatni kontakty:

Reditel

Vedouci vychovatelka, soc. agenda

Ekonomka - zastupce feditele

Spisova sluzba, pohledavky

Vychovatelé 1. skupiny

Vychovatelé 2. skupiny

Vychovatelé 3. skupiny

Vychovatelé 4. skupiny

1.2 Organizacni struktura

474 397 234

606 685 909

474 341712

770100 839

474 341 711

725 051 469

474 341 710

775861 114

775 636 802

775636 803

775 636 804

domov@ddmastov.cz

ved.vychovatelka@ddmastov.cz

ucetni@ddmastov.cz

admin.pracovnice@ddmastov.cz

Organizacni ¢lenéni je soucasti pfilohy tohoto Vnitiniho fadu.

1.3 Charakteristika soucasti zarizeni

Hlavni ucel apfedmét Cinnosti je vymezen zakonem ¢. 109/2002 Sh., v platném znéni
a provadécimi predpisy a zakonem ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon) a provadécimi predpisy.
Ptiprava ditéte na samostatny zivot s ohledem na prostiedi, do kterého bude po propusténi
z ustavni vychovy odchazet. Deétsky domov pecuje o déti s nafizenou Ustavni vychovou,
pficemz plni tikoly vychovné, vzdélavaci a socidlni. Détsky domov v MaStoveé ma Ctyfi rodinné
skupiny, ve kterych je umisténo celkem 32 déti. VEk déti se pohybuje zpravidla od 3 do 18 let.
Déti se vzdélavaji ve Skolach, které nejsou soucasti détského domova. Dale ma DD k dispozici

2 garsoni€ry, které jsou vyuzivany pro umisténi déti starSich 18 let pro pfipravu na samostatny

Zivot.



Soucasti Skolského zatizeni podle rozhodnuti o zatazeni do sité a jejich kapacity:

» Détsky domov, Zamecka ¢.p. 1, 431 56 Mastov, kapacita 24 lizek (zamek)
» Détsky domov, Zamecka ¢.p. 3, 431 56 Mastov, kapacita 8 ltizek (domecek)
» Deétsky domov, Zamecka ¢.p. 151, 431 56 Mastov, kapacita 2 lazka (Byt)

> Skolni jidelna, kapacita: neuvadi se

1.4 Personalni zabezpeceni
1 teditel (preventista socialné patologickych jevi)
1 vedoucti vychovatelka, socialni agenda
9 vychovatel
8 pracovnik v socidlni péci (nocni sluzba)
1 ekonomka (zastupce feditele)
1 vedouci stravovani
1 administrativni pracovnice
1 kuchatka
1 uklizecka
2 Skolnik
Provoz DD zabezpeluje 26 zaméstnanct ztoho 11 pedagogli (vCetné feditele zafizeni).
Organizacni schéma DD — viz pfiloha €. 1. V Cele je feditel, ktery je statutdrnim orgénem,
kterého jmenuje zfizovatel. Reditel je zodpovédni osoba zachod zafizeni. V dobé
nepfitomnosti feditele ho zastupuje jmenovany zastupce. Tato osoba je zodpovédna
za dodrzovani rezimu dne, za vyieSeni nenadalych situaci a za fadny provoz domova. Vedouci
vychovatelka zabezpecuje koordinaci ¢innosti vychovatelti v rodinnych skupinach. Pracovni
povinnosti zaméstnanct jsou specifikovany v pracovni naplni, kterou podepisuji zaméstnanci
pfi uzavirani pracovni smlouvy. Pracovni doba vychovateld a pracovnikl v socialni péci je

stanovena mési¢nim rozpisem sluzeb. V dobé hlavnich Skolnich prdzdnin, jarnich,

velikono¢nich a vadnoc¢nich prazdnin, apod. plati zvIastni rozpis. Vychovatelé maji uvazek



piimé vychovné ¢innosti 26 hodin tydné. V piipadé potieby ma teditel pravo zaméstnavat

vychovatele plnych 40 hodin.

V jedné skupin€ pracuji stabilné dva vychovatelé, kteti se dle rozpisu sluzeb u této skupiny
stiidaji. V pfipadé chybéni jednoho znich tam zastupuji stiidajici vychovatelé¢. Kazdy
vychovatel mé na starost skupinu déti, kterym vede ,,Program rozvoje osobnosti ditéte®, ktery

pravideln¢ dopliuje. Nocni sluzby zajist'uji pracovnici socialni péce.

V DD je pedagogicka rada. Jejimi Cleny jsou feditel, vedouci vychovatelka, vychovatelé
a pracovnici socialni péce. VSichni zaméstnanci se schazeji na poradach. Plan porad je soucasti
ro¢niho planu. Z pedagogickych rad a provoznich porad se pofizuje zapis, ktery podepisuji

zaméstnanci, ¢imz stvrzuji, ze byli s jeho obsahem seznameni.

1.4.1 Reditel
S osobami odpovédnych za vychovu déti (dale jen OOV) jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky

Vv pracovnich dnech zpravidla od 7:00 do 15:30, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak.

e Na zakladé¢ zadosti podava OOV informace o détech,

e Projednava s OOV déti:

- zejména opatfeni zdsadni dlleZitosti, nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni, a bezodkladné je
0 vSech provedenych opatfenich informuje,
- ptipadné predani ditéte do péce budoucich osvojiteli ¢i péstount,
- moznost podani podnétu ptislusnému soudu ke zruSeni tstavni vychovy,
e Prijiméa a vytizuje stiznosti OOV vii¢i pracovnikiim zatizeni nebo jejich postupu.
e Poskytuje OOV poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dite.
e Povoluje ¢i zrusuje pobyt déti u OOV.
e Zakazuje ¢i prerusuje OOV navstévu déti v zatizeni.
e Rozhoduje o0 pravech apovinnostech OOV v oblasti statni spravy, tj. vydava
rozhodnuti:

- 0 vy$i prispévku na thradu péce poskytované détem v zatizeni,

- 0 thrad¢ nékladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny

ze zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana OOV ditéte,
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- 0 zamitnuti zadosti OOV ditéte o povoleni pobytu ditéte mimo zatizeni,

- 0 zruSeni pobytu ditéte mimo zafizeni.

1.4.2

ZabezpeCuje piedani nezletilého ditéte OOV ¢i jinym osobdm uvedenym v
soudnim rozhodnuti vcetné¢ pfislusné dokumentace avéci vjeho vlastnictvi

po ukonceni jeho pobytu v zafizeni.

Vedouci vychovatelka

V souladu s platnymi piedpisy koordinuje a kontroluje praci svych podfizenych, vytvari

piislusné smérnice, zpracovava podklady pro fidici Cinnost feditele.

S osobami odpovédnych za vychovu jedna osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich dnech

zpravidla od 7:00 do 15:30, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak.

143

Po pfijeti ditéte zabezpecCuje seznameni OOV s jejich pravy a povinnostmi.

Podava OOV na zaklade¢ jejich zadosti informace o détech.

Poskytuje OOV poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce o dite.

Predava OOV ¢i jinym osobam uvedenym v soudnim rozhodnuti, nezletilé¢ dité
po ukonceni jeho pobytu v zafizeni véetné véci v jeho vlastnictvi.

Preddva OOV ¢i jinym osobam uvedenym v soudnim rozhodnuti pfisluSnou
dokumentaci nezletilého ditéte po ukonceni jeho pobytu v zatizeni.

Piebira, eviduje azaklada pisemné zadosti OOV ditéte o prevzeti déti do jejich

kratkodobé péce.

Administrativni pracovnice

V souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni piispévku na tthradu pé¢e poskytované
détem a nezaopatienym osobam v zafizeni jedna srodi¢i a s organy v souladu
S ptisluSnymi pravnimi pfedpisy.

Zajistuje spisovou sluzbu, datovou schranku a archivaci.

1.4.4 Vychovatelé

S osobami odpovédnych za vychovu déti jednaji osobné, pisemné ¢i telefonicky v pracovnich

dnech zpravidla od 12:30 do 20:30, o0 sobotach, nedélich, ve svatky a 0 prazdninach zpravidla

od 08:30 do 20:30, pokud nebylo vzajemné dohodnuto jinak.

11
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e Zprostiedkovavaji bézny styk OOV s détmi.

e Podavaji OOV déti na zéklade¢ jejich zadosti informace o détech.

e Predavaji OOV déti do jejich kratkodobé péce a prebiraji je v dobé jejich navratu zpét
do zatizen.

e Jednaji se OOV déti o béznych vécech na strané déti v dobé jejich navstév v zatizeni,
zejména o sobotach, nedé¢lich, svatcich aprazdninach, dle vzajemné dohody

i v pracovnich dnech.

1.4.5 Ekonomka

V souladu s platnymi piedpisy koordinuje a kontroluje praci svych podiizenych, vytvaii
piislusné smérnice, zpracovava podklady pro fidici ¢innost feditele, spolupracuje s dodavateli
a poskytovateli sluzeb. Sleduje, projednava plnéni rozpocétu s rozpoctovym organem.

Zodpovida za kompletni vedeni Gcetnictvi. Zpracovava udaje k evidenci majetku.

1.4.6 Vedouci stravovani
Zodpovidéd za chod skolni jidelny, za dodrZzovani technologickych postupii, ddvek potravin

podle spotiebnich norem.

1.5  Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu
Po pfijeti ditéte do zafizeni informuje vedouci vychovatelka osoby odpovédné za vychovu
0 zpiisobu komunikace se zafizenim, moZnostmi navstév, pravidlech pifi navstévach doma
apod. Navstévnimi dny jsou zpravidla soboty a nedéle. Osoby odpovédné za vychovu jsou
upozornény, ze je vhodné navstévu predem domluvit, aby bylo jisté, Ze bude dité v zafizeni
ptitomno. Osoby odpovédné za vychovu jsou sezndmeny s tim, Ze pokud si chtéji vzit déti
domtl (na svatky, prazdniny apod.), musi o to pfedem pozadat. Vedouci vychovatelka pozada
ptislusny OSPOD o souhlas s pobytem ditéte mimo zafizeni. Pokud je tento souhlas ud¢len,
muze dit€ navstévu vykonat. Osoba odpovédna za vychovu podepise predtim ,,Propusténi ditéte
na dovolenku®, kde jsou stanovena pravidla pobytu ditéte u ni (toto se tyka i tzv. ,hostitelské
péce). DD vychazi ze skutecnosti, ze je V zajmu ditéte, aby spoluprace mezi zafizenim
a osobami odpovédnymi za vychovu byla co nejlepsi, aby se vzijemné vazby s détmi
upeviiovaly a pokud mozno zlepSovaly. Informace o ditéti jsou podavany osobné, pisemné

na zaklade pisemné zadosti nebo telefonicky, pokud se nejedna o citlivé udaje ditcte.
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2 Postup pfi pfijimani, premistovani a propousténi déti

2.1 Vymezeni odpovédnosti pracovnikl zafizeni pfi:
2.1.1  Pfijimani déti
Do DD jsou umistovany déti zpravidla od 3let do 18let. Spodni vékova hranice
pro umistovani déti je dana rozhodnutim feditele DD. Dité miize byt piijato do DD a SJ pouze
na zaklad¢ predbézného opatieni nebo pravomocného rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni

vychovy.

Dité ptijima feditel DD nebo vedouci vychovatelka. Pti ptijeti pfedev§im zkontroluje, zda mé
dit¢ natizenou stavni vychovu nebo predbézné opatieni, s vyznacenim zatizeni, do kterého ma

byt umisténo, a doklad o bezinfekénosti. Bez téchto dokladi nemiize byt dité ptijato.

Pii piijeti ditéte k pobytu ptfijme vedouci vychovatelka od organu socialné-pravni ochrany déti
nebo osoby odpovédné za vychovu pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatfeni soudu,
osobni list, rodny list, obcansky pritkaz nebo v pifipad¢€ cizinct cestovni pas, jakoz i posledni
Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu s vyzna¢enim roku Skolni dochézky. Dale
prijme pritkaz zdravotni pojistovny, o¢kovaci prukaz. Neni-li mozno ze zavaznych divodu pti
piijeti ditéte na zaklad€ predbéZzného opatteni predlozit nékteré z vySe uvedenych doklada,
S vyjimkou rozhodnuti o pfedbéZzném opatieni a pisemného vyjadieni I€kare o bezinfekénosti,
zajisti OSPOD jejich ptedlozeni bez zbyte¢ného odkladu dodate¢né. Vedouci vychovatelka
pfijme proti podpisu veskeré Ufedni doklady a osobni véci. Osobni doklady ditéte (rodny list,
obcansky pritkaz, prikaz pojisténce zdravotni pojistovny, oCkovaci pritkaz a jiné doklady) jsou

uloZeny u vedouci vychovatelky.

Déle vedouci vychovatelka informuje o pfijeti ditéte vedoucimu stravovani a v sou€innosti

s kmenovym vychovatelem provede zatazeni do rodinné skupiny.

Vedouci vychovatelka piihlasi dité do §koly, ozndmi piijeti ditéte piislusnému soudu, DDU

a OSPOD, dale pisemn¢ uvédomi rodic¢e véetn¢ informace o navstévach.

Po pfijeti je u ditéte provedena vstupni zdravotni prohlidka praktickym lékarem. Kontakt

s Iékafem vykonava vedouci vychovatelka, kmenovy vychovatel nebo jiny povéfeny pracovnik.
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Pti umisténi ditéte s nim feditel ¢i vedouci vychovatelka provede vstupni pohovor zaméieny
na seznameni ditéte s charakteristikou zafizeni, divody umisténi, podminkami pobytu,

projedna s ditétem jeho ptani a predstavy, ocekavani, cile a moznosti.

Dalsi pohovor s ditétem provede vychovatel, ktery ho sezndmi s vnitinim fadem, pravy
a povinnostmi déti. Soucasti vstupniho pohovoru je seznameni se zdsadami bezpecnosti
a ochrany zdravi. Seznameni ditéte s vnitinim fadem a zdsadami bezpecnosti je potvrzeno

pisemn¢ podpisy.

Vychovatel ptidéli ditéti lizko, osobni skiifiku, osobni potieby a zajisti jeho dalsi vybaveni

V ramci plného ptfimého zaopatieni.

Dité ma moznost ptinést si do zafizeni své oblibené predméty a véci denni potteby (zejména

oSaceni, fotografie, knihy), které si chce ponechat u sebe.

Dit¢ mé uréeno adaptacni obdobi, které je individudlni a zaleZi na rozhodnuti feditele. Toto
obdobi vétsinou trva jeden az dva tydny. Ditéti je vénovana zvySend pozornost, dostatecny

prostor pro individualni pohovory.

2.1.2 Uvedeni ditéte do skupiny

Déti jsou rozdéleny do Ctyt rodinnych skupin. 1. az 3. rodinné skupina je ubytovana v Zamku,
4. rodinnd skupina v Domecku. Ve skupinach jsou umistény divky i chlapci rizného véku.
Zasadné je dbano na spole¢né umisténi sourozenctll, dle moZznosti je pfihlizeno k pfani déti
(vztah k vychovateli, ke kamaradim apod.) Dé&ti jsou ubytovany v pokojich maximalné

po tiech.

Uvedeni do skupiny provede ptislusny kmenovy vychovatel, ktery je povinen seznamit dité
S vnitinim fadem, jeho pravy a povinnostmi a rezimem dne. Zajisti ditéti potfebné vybaveni.

Individualnim pfistupem se snaZi o co nejkratsi a nejlepsi adaptaci.

2.1.3 Premistovani déti

Dit¢ miZe byt nandvrh pedagogické rady pfemisténo do jiného vychovného zafizeni.
Pfemisténi je moZzné pouze na zéklad¢ rozhodnuti pfislusného soudu. Rozhodnuti miize byt
vydano po odivodnéné pisemné zadosti DD, osob odpovédnych za vychovu, ditéte nebo

OSPOD.

Diivodem k pfemisténi mize byt profesni orientace ditéte, nasledovani rodinnych ptislusnikt

ditéte a jiné. K premisténi dochazi vzdy v zdjmu zdravého vyvoje ditéte

14 14



Vedouci vychovatelka oznami premisténi piislusnému soudu, OSPOD, zakonnym zéastupctim

aDDU.

2.1.4 Propousténi déti

Dité¢ mize byt propusténo pouze na zaklad¢ rozhodnuti soudu o zruseni ustavni vychovy ¢i
pfedbézného opatieni nebo =zletilosti (pii prodlouzeni ustavni vychovy v 19 letech,
pii dobrovolném pobytu na dohodu dle podminek uvedenych ve smlouvé€). Pfi propousténi
zruSenim ustavni vychovy ¢i piedbézného opatieni je nutno piedlozit DD rozhodnuti soudu

S vyznacenim nabyti pravni moci.

Pfi odchodu ditéte bude provedeno finan¢ni vypofadani a pfedany osobni véci a oSaceni dle

platnych predpisa.

Reditel ¢i vedouci vychovatelka s ditétem projedna véas a vhodnym zptisobem okolnosti
spojené s odchodem z DD. Zejména je projednano misto, kam dité odchazi, moznost dal$iho

studia nebo zaméstnani, financni zajisténi, forma spoluprace ditéte s DD a jinymi institucemi.

Dale se ditcti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany (OSPOD) poskytuje poradenska
pomoc se zajisStenim bydleni a prace. Nésledné je po opusténi zafizeni ditéti poskytovéna

pomoc pii feseni tizivych zivotnich situaci.

2.1.4.1 Financ¢ni vypomoc odchazejicim détem (§ 4 zak.460/2013)

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého piispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt ve Skolském
zatizeni pro vykon ustavni vychovy z diivodu dosazeni zletilosti, nebo dosahne-li véku 19 let,
byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni
piipravy na povolani, ¢ini nejvyse 25 000 K&. Cast, ptipadné cela tato pomoc, mize byt
ve formé penézitého prispévku. Pii rozhodovani o vysi ptispévku se mimo jiné zohlediuje, zda
se jedna o oboustranného sirotka nebo jednostranného sirotka, jehoZ rodi¢ je v trvale tiZivé
finan¢ni situaci, nebo se jedna o zletilého, ktery se nemliZze z riznych divodii do své rodiny

vratit a nema jiné zajisténi.
O vysi ptispévku rozhoduje feditel DD.

2.1.4.2 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni
V piipadé, Ze se na zatfizeni obrati dit¢ po propusténi a pozdda o pomoc, je mu poskytnuta

W

poradenska pomoc pii feSeni v tizivé situaci dle § 33 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni

wewvr

pozdéjsich predpist.
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2.2 Spoluprace s prislusSnymi organy a dalSimi subjekty
Spoluprace s dalSimi organizacemi je dana ptisluSnymi pokyny, smérnicemi a metodickymi
pokyny MSMT CR, zakonem &. 109/2002 Sb., v platném znéni, zdkonem ¢&. 359/99 Sb.

V platném znéni a dal§imi pravnimi normami.
DD Mast'ov spolupracuje zejména s:

e pfislusSnymi OSPOD

e Okresnimi a obvodnimi soudy

e Okresnim statnim zastupitelstvim v Chomutovée
e Policie CR Radonice, Podbotany

e DDU Liberec

e Skoly, které déti navstévuji
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3 Organizace vychovne vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

Organizace vychovné vzdélavacich cCinnosti je rozpracovdna v ro¢nim planu vychovné
vzdélavaci Cinnosti, ve vzd€lavacim programu, tydennich pldnech vychovné vzdélavaci
¢innosti.

3.1 Organizace vychovnych ¢innosti

Provoz v zatizeni je nepietrzity a celoro¢ni.

Vlastni vychovné vzdélavaci ¢innost je organizovana ve ¢tyfech rodinnych skupinach a probiha
podle dlouhodobého zdméru rozvoje zafizeni, komplexnich programli rozvoje osobnosti
jednotlivych déti, roéniho planu vychovné vzdélavaci ¢innosti a tydennich pland vychovné

vzdélavaci ¢innosti.

Vychova déti musi byt organizovana tak, aby respektovala v§echny individualni vlastnosti déti,
abyla podfizena vSem pravnim, pedagogickym, psychologickym, bezpecnostnim

a hygienickym pozadavklim.

Hlavni dil¢i cile jsou pfedevSim samostatnost déti v osobnim zivoté, schopnost aktivné
se zapojit do spoleCenského zivota, schopnost autoregulace a sebeovladani, vytvofeni
pracovnich navykd, pozitivni nadhled na Zivot, emocionalni vyrovnanost a uspésné dokonceni

vzdélani.

Systém prevence socialné patologickych jevil je feSen v Minimalnim preventivnim programu.

Zajisténi koordinace v oblasti prevence provadi feditel zafizeni.

3.2 Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve skolach, které nejsou soucasti zafizeni.
K pftipravé na budouci povolani je zvolen typ Skoly podle zajmu a schopnosti ditéte.

Spolupréce s jednotlivymi Skolami je zajiStovana pfimym stykem podle potieby a poZzadavku

Skoly a je soucasti rocniho planu.

V piipadé, ze vzdalenost Skoly to vyzaduje, je détem zajistovan pies tyden pobyt v internatech.

Na vikend jsou povinny se vracet do DD.

Ptipravé do Skoly je denné vymezen vhodny a pfiméfeny Cas dle véku a schopnosti déti.

Vychovatelé dohlizi na spravnost domacich tkoll, na ptipravu pomticek a potieb do skoly.
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Za vc¢asny odchod déti do skoly a za jejich fadné obleceni dle pocasi zodpovidd no¢ni sluzba.

Zaci do 7 let véku, popiipadé Zaci, jejichz mentalni Grovei to vyzaduje, vodi a vyzvedava
pfedem urdeny pracovnik DD, taktéz déti navs§tévujici MS. Ostatni odchéazeji do $koly

samostatné a samostatn¢ se zase vraceji.

Zatizeni uzce spolupracuje s PPP a SPC.

3.3 Organizace zajmové ¢innosti
Déti navstévuji dle svych schopnosti a zajmi rizné krouzky, které nabizeji Skoly ¢i zdjmové

organizace. Prioritni je integrace déti do spoleCnosti a navazovani socialnich vazeb mimo DD.

Pracovnici DD dbaji na to, aby déti pravidelné dochazely do zajmovych krouzki, do kterych

se prihlasily, a tim je nenasilnou formou vedli k zodpovédnosti.

Pro zajmovou ¢innost v zafizeni Ize vyuzit htisté, hernu, télocvicnu, posilovnu ¢i pocitacovou

techniku

3.4 Systém prevence socialné patologickych jevi
Systém prevence socidlné¢ patologickych jevii je zajistén Minimdlnim preventivnim

programem. Tento dokument zpracovava preventista zatizeni.

V celém aredlu a na pozemcich DD je pfisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani
navykovych latek (tabakové vyrobky, elektronické cigarety, psychotropni, omamné latky).
Poruseni tohoto zakazu bude klasifikovano jako hrubé poruseni vnitiniho fadu a budou z n¢j

vyvozeny patficné sankce.
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4 QOrganizace péce o déeti v zarizeni

4.1 Zarazovani déti do rodinnych skupin

V détském domoveé Mast'ov jsou zfizeny Ctyii rodinné skupiny.

Déti jsou zatazovany na zékladé sourozeneckych vztahl, individudlnich potieb ditcte

a kapacity rodinnych skupin.

Oddéleni sourozenct je mozné jen tehdy, pokud se sourozenci vzajemné hrub¢ napadaji a hrozi
jim Ujma na zdravi, pfipadné tehdy, pokud pocet déti v rodinné skupiné piesahne pocet

povolenych mist.

Rodinky jsou koedukované, zpravidla ve véku od 3 do 18 let, popt. do dokonceni piipravy

na povolani (jako nezaopatfena osoba).

4.2 Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky
Nase zatizeni ziidilo v z4jmu pfipravy na budouci samostatny zivot ditéte — dle § 2, odst. 6,
vyhlasky ¢. 438/2006 Sb., v platném znéni — dvé samostatné bytové jednotky pro ubytovani

déti, které se ptipravuji na odchod ze zafizeni.

Déti jsou zde ubytovani na zaklad¢ ,,Dohody o dobrovolném pobytu v DD Mast'ov po ukonceni
ustavni vychovy dosazenim zletilosti., kterd stanovuje podminky a kritéria ubytovani v bytové

jednotce a tvoti samostatnou pfilohu Vnitiniho fadu.

4.3 Ubytovani déti
V kazdé rodinné skupiné je mozno ubytovat 6 — 8 déti. Tti rodinné skupiny jsou na Zamku a

jedna na Domecku.
Kazda skupina ma k dispozici byt.

Byt jednotlivych rodinnych skupin mé fadné prostorové podminky, jimiZ jsou kuchyn, obyvaci
pokoj (na Ill. RS - obyvaci pokoj spojeny s kuchynskym koutem), pokoje déti, socialni zatizeni,
chodby a vychovatelnu. Je vybaven vnitinim modernim zafizenim a elektroptistroji. Vnitinim
vybavenim jsou zejména nabytek pro ulozeni Satstva a pradla déti, sedaci souprava, psaci stoly,
stoly pod PC, jidelni stdl a zidle. Elektropfistroji se rozumi pracka, susicka, televizor, PC,

mikrovinna trouba a jiné kuchynské nacini.

Podminky pro osvétleni, hygienické podminky, mikroklimatické podminky, zdsobovani vodou,
vytapéni a tklid jsou zabezpeceny dle platnych norem
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4.4 Materialni zabezpeceni
Détem umisténym v DD a nezaopatienym osobam je poskytovano plné piimé zaopatieni (§2

odst. 7), tj.:

stravovani, ubytovani, oSaceni,
ucebni pomiicky a potieby,

uhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

YV V VYV V

uhrada nakladu na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické potieby, které nejsou hrazeny

ze zdravotniho pojisténi, pokud péce nebyla vyzadéna zakonnymi zastupci ditéte,

Y

kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,

Y

uhrada naklada na dopravu do sidla skoly.
Déle mohou byt témto détem a nezaopatfenym osobam hrazeny (§ 2, odst. 9):

potieby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innosti,

naklady na soutézni akce, rekreaci,

YV V V V

naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pierusen dle § 23 odst. 1 pism. a), poskytuji ditéti plné p¥imé
zaopatfeni osoby, u nichz dité pobyva (§ 2 odst. 8).

OSaceni déti se fidi jejich opravnénymi potfebami. Dba se na rozumné vynakladani finan¢nich

prostiedki pii zajistovani obleceni a obuvi.

Moédni dopliiky, nausnice, fetizky apod. mohou déti dostat v rdmci stanoveného finan¢niho

limitu jako dar k osobnim vyro¢im, jmenindm, Vanociim nebo za odménu.
Dé&ti mohou pouZivat 1 vlastni oSaceni.

Nové¢ piijaté dit¢ se nejprve vybavi starSim oblecenim vedenym v operativni evidenci. Pak
se dovybavi novym oSacenim a obuvi, které se koupi v obchodech.

Prani pradla si zajist'uji rodinné skupiny samostatn€. Vymeéna lozniho pradla se provadi podle
potieby ihned. Pii béZném uzivani zpravidla jedenkrat za dva tydny.

Bézné domaci elektrické pfistroje, audiovizudlni a vypocetni technika, vybaveni pro sport,

potieby pro vzdelavani apod. jsou nakupovany po dohod¢ s feditelem, vedouci vychovatelkou

a ekonomkou détského domova a to vzdy s ohledem na rozpocet détského domova.

20 20



DD ma k dispozici vhodné venkovni prostory se zahradou, hfi§tém, houpac¢kami, prolézackami.

Dalsim materidlnim vybavenim jsou jizdni kola, lyze sjezdové i bézecké, brusle, mice, stl

na stolni tenis, kule¢nik, atd.

4.5 Financni prostredky déti

Déti dostavaji kapesné dle zakona (podrobnosti viz.¢l. 5), odménu u¢iti na SOU a OU, piipadné
prostiedky ze sirot¢ich dichodi ¢i kapesné od OOV, prostredky ziskané brigddami ¢i

pracovnim pomérem.

4.6 Systém stravovani

Stravovani déti je dané stravovacimi normami podle vyhlasky MSMT ¢&. 107/2005 Sb.,
vV platném znéni a vyhlaskou MSMT &. 438/2006 Sb., v platném znéni.

V dobé, kdy probihd skolni vyucovani, zajistuje détsky domov détem snidané, dopoledni
a odpoledni svaciny, vecefe, piipadné II. vecefe. Ob&édy maji déti zajiStény ve Skolnich
jidelnach, pripadné v détském domovée. V dobé vikendl a Skolnich prazdnin zajistuje détsky

domov vSem détem celodenni stravovani.

Jidelni listky vypracovava vedouci Skolni jidelny a vychovatelé ve spolupraci s détmi

s ohledem na spravnou vyzivu a finanéni normativ.
Denné je zajiStén pitny rezim.

4.7 Postup v pripadé v prfipadée docCasného omezeni nebo preruseni nebo

poskytovani péce v zafizeni

Péce o dité v zafizeni se doCasné pieruSuje jen v tom piipadé, je-li dité¢ pfedano zakonnému
zastupci, nebo osobé& jim povéiené se souhlasem OSPOD pfislusného MU s ohledem na trvalé
bydlisté
Péce se omezuje, je-li dit€¢ po dokonceni povinné skolni dochdzky predano do péce skolského

zafizeni, které jej pfipravuje na profesni ¢innost. PéCe tohoto zafizeni je smluvné dojednéna a

trva od pondéli do patku. Jeji hrazeni je v kompetenci DD.
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4.8 Postup v pripadé utéku ditéte ze zafizeni

4.8.1

4.8.2

4.8.3

22

Ut&k a nevraceni se z vychazky
Pti zjiSténi atéku ¢i pohieSovani nezletilého je povinnosti sluzbu konajiciho
pedagogického pracovnika okamzité tuto skute¢nost nahlasit:

o obvodnimu oddéleni policie CR,

o ftediteli détského domova, ¢i vedouci vychovatelce,

o zakonnému zastupci.
Slouzici vychovatel p¥ipravi veskeré podklady pro PCR:

o vzdy vyplni oznameni o utéku a piilozi fotografii,

o okopiruje rozsudek o tstavni vychové.
S PCR se domluvi o dalsim postupu (odevzdani podkladd, sepsani protokolu).
Uték zaznamend do Knihy utéka (jak pii Gtdku, tak i pfi ndvratu).

Tuto udalost zapise do Knihy denni evidence (jak pfi utéku, tak i pfi navratu).

Jakékoli poznatky o pohieSovaném ditéti jsou predavany policii.

Policie sepiSe v zafizeni ¢i na sluzebné protokol a zdznam o pohfeSované osob¢.
Pokud se dité vrati samo ¢i jej piiveze jind osoba, je Gték zruSen ihned na oddéleni
policie, kde byl uték hlasen.

Vedouci vychovatelka vyrozumi OSPOD a soud (jak pti atéku, tak 1 pfi ndvratu).

Zadrzeni ditéte

V ptipadé zadrzeni ditéte na utéku PCR stanovi feditel zaiizeni pracovnika a dopravni
prostiedek pro navrat dité¢ do zatizeni.

Pokud z velmi véaznych organiza¢nich divodd nelze prevézt dité do zafizeni, je
v ojedinélych piipadech informovat PCR v misté zafizeni, aby jej pievezli do

diagnostického ustavu. Reditel zatfizeni rano urci dalsi postup.

Navrat ditéte do zafizeni

Po navratu do zatfizeni zajisti doprovod a sluzbu konajici vychovatel ¢i pracovnik
Vv socidlni péci dikladnou hygienickou ocistu, aby nedoSlo k pifipadnému Sifeni
nakazlivych chorob, ¢i nemoci.

Svrsky, ve kterych bylo dité ptivezeno z utéku, se ulozi do samostatného igelitového

pytle a jejich prani bude provedeno samostatné.
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4.8.4

23

Pti dlouhodobém uteku zajisti kmenovy vychovatel (poveéfeny pracovnik) s minimalni
prodlevou odborné 1¢katské vysSetfeni s rozhodnutim, zda je mozné pustit jedince do
kolektivu.

Po navratu z utéku provede feditel zatizeni nebo vedouci vychovatelka individualni

pohovor.

Pfi nevraceni se ditéte z pobytu u rodi¢l, pfipadné jinych osob

Pii zjisténi, Ze se dité¢ nevratilo ve stanovené dobé z pobytu u rodi¢t, zakonnych
zastupcii nebo docasného pobytu mimo domov je povinnosti sluzbu konajiciho
pedagogického pracovnika ihned po zjisténi telefonicky provéfit zjakého diavodu
se dit¢ nevratilo.

Dale se postupuje jako pti utéku.

Vedouci vychovatelka détského domova vyrozumi OSPOD v misté trvalého bydlisté

zakonnych zastupcti a spole¢né fesi navrat ditéte do DD.
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5 Prava a povinnosti déti

5.1 Déti maji pravo:

>

>
>
>

24

na zajisténi plného ptimého zaopatieni,

na rozvijeni t€lesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socidlnich dovednosti,

na respektovani lidské dustojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozenci,

na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu
s jeho schopnostmi, nadanim a potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pfirespektovani prav a povinnosti osob odpovédnych
za vychovu usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona, bez pfitomnosti tfetich
0sob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,
ucastnit se ¢innosti a aktivit zafizeni organizovanych v rdmci vychovného programu
s vyjimkou zdkazu ¢i omezeni vradmci opatieni ve vychové, stanovenych timto
zakonem,

obracet se se zadostmi, stiznostmi anavrhy na feditele a pedagogické pracovniky
zatizeni a poZadovat, aby podani adresovana piisluSnym statnim orgdniim, organiim
uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana Vv nasledujici pracovni den
po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto zadosti,
stiznosti, navrhy a podéni je zatizeni povinno evidovat vyjadrit svlij ndzor na zamyslena
a provadeéna opatieni, kterd se ho dotykaji; ndzorim ditéte musi byt vénovana patfi¢na
pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti,

poZéadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialnd-pravni ochrany déti zaméstnancem Ceské Skolni inspekcee,
ministerstva nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dalsich osob

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat,

na informace o stavu svych tspor ¢i pohledavek,
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na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi
osobami za podminek stanovenych zakonem ¢.109/2002 Sb., v platném znéni. , a to
formou korespondence, telefonickych hovora a osobnich navstév,

piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepiipusti, pokud byly ditéti
zakéazany nebo omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. zéakona ¢.109/2002 Sb., v
platném znéni nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné¢ se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem
vychazky, pokud se jedna o dit¢ starSi 7 let véku a pokud nedosSlo k zédkazu nebo
omezeni v ramci opatfeni ve vychove,

na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte

do rodiny a spole¢nosti.

5.2 Dité v détském domové ma povinnost:

>
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dodrzovat stanoveny poradek a kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanci zafizeni,
Setrné zachdzet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady
slusného jednani s osobami, snimiz piichazi do styku, V prostorach zafizeni
a Vv osobnich vécech udrZzovat pofadek a Cistotu aijinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho radu zafizeni,

dodrzovat piedpisy a pokyny K ochran¢ bezpe¢nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné
seznameno,

poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

piedat do ischovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost;
doba uschovy téchto pfedmétli nesmi piesdhnout dobu pobytu ditéte v zafizeni
a pfi jeho ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osob& odpovédné za vychovu
vydany (v piipadé uchovavani téchto predméti, bude klasifikovano jako hrubé poruseni
vnitiniho fadu a budou z néj vyvozeny patiiéné sankce),

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo
jinou navykovou latkou. Je-li pro vysetteni tieba odebrat krev, je dité povinno strpét,
aby mu Iékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno

S nebezpecim pro jeho zdravi,
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5.3 Systém hodnoceni a opatreni ve vychoveée

Hodnotici systém je nedilnou soucéésti vychovné prace. Hodnoceni ditéte, pozitivni i negativni,
je provadéno kazdy den v ramci rodinné skupiny piislusSnymi pedagogickymi pracovniky s
ohledem na individudlni moZznosti, schopnosti a potfeby ditéte. Hodnoceni ditéte je

zohlediiovano pii tvorb¢ a aplikaci plant rozvoje osobnosti.

Vychovné situace, pribézné hodnoceni déti, ptipadné opatfeni ve vychoveé se fesi

V nasledujicich rovinach:

1) natrovni denniho vychovatele, vedouci vychovatelky, pracovnika v socialni péci,
2) jednanim na pedagogické radé, v piipadé€ naléhavosti na mimofadné pedagogické rad¢,

3) na urovni feditele DD.

Pii feSeni konkrétni situace a zvoleni zplsobu aurovné feSeni se prihlizi k charakteru

a naléhavosti, okolnostem, individualité ditéte apod.

Pro vSechny urovné bez vyjimek plati zakaz télesnych trestii nebo opatieni, které by jakymkoliv

zpiisobem dité ohrozovaly nebo ponizovaly.

Dlouhodobym cilem pfi feSeni vychovnych situaci je, aby se déti naucily reagovat na jemnéjsi

podnéty (pochvala, napomenuti).
K bodu 1. - denni vychovatel, pracovnik v socialni péc¢i (no¢ni vychovatelka)

Resi aktualné na zdkladé zhodnoceni vzniklé situace. Vyuziva pfitom Skalu opatfeni

s ptihlédnutim k osobé ditéte atd.
Skala vychovnych opatieni: - pochvala, napomenuti
- pohovor, vysvétleni, avizovani (doporuceni)
Opatfeni ve vychové navrhuje pfisluSny pedagogicky pracovnik v souladu se zdkonnymi

ustanovenimi.
Za prokazané poruSeni povinnosti mize byt ditéti dle § 21 zédkona ¢.109/2002 Sb., v platném

znéni.:
a) odinata udé€lend vyhoda
b) sniZzeno kapesné — vice viz. Kapitola 5.4 Kapesné déti

¢) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni
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» omezeni traveni volného ¢asu nebo zékaz traveni volného ¢asu mimo zatizeni
1ze udélit maximalné na 14 dnli s moznosti podminéného odkladu na 1 mésic:
= 1 -7 dnd — dle zadvaznosti: za neplnéni dennich povinnosti na
rodinné skupiné, za pozdni navraty z vychazek ¢i Skoly, odmitani
plnéni pfipravy na vyucovani, nevhodné zachazeni s vybavenim
DD, vulgarni vyjadfovani, nevhodné chovani vici vychovateli a
détem, lhani, kradeze, podvody, slovni a fyzicka agrese,
zaskolactvi, koufeni v arealu DD, poruSovani Vnitiniho fadu,...
* 7 dni — za Gték do 30 dnd.
= 14 dnl - za ut€k delsi nez 30 dnt, intoxikace alkoholem nebo
jinymi navykovymi latkami.
d) odnata moznost G¢astnit se atraktivni ¢innosti i akce, napt. navstéva kina, divadla sportovni
utkani, hra na PC, sledovani TV, apod. — dle zavaznosti: za neplnéni dennich povinnosti na
rodinné skupiné, za pozdni navraty z vychazek ¢i Skoly, odmitani plnéni pfipravy na vyucovani,
nevhodné zachdzeni s vybavenim DD, vulgdrni vyjadfovani, nevhodné chovéani vici

vychovateli a détem.

Timto neni dot¢eno pravo ditéte pouzivat pocitac k vyfizeni osobni elektronické posty nebo u

ditéte starSiho 13let komunikaci na facebooku.

e) zakaz navstév, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a
opravnénych zaméstnanct organli socialné pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnl v

obdobi nasledujicich 3 mésict.

Vyse uvedena opatieni 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou az na 3 mésice.

Za ptikladné Usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo piikladny ¢in mize byt ditéti:
a) prominuto ptedchozi opatfeni za poruSeni povinnosti,

b) ud€lena vécna nebo financni odmena,

¢) zvyseno kapesné az na maximalni ¢astku viz. Kapitola 5.4 Kapesné déti

d) povoleni mimofaddné navstévy kulturniho zafizeni, mimotadné vychazky, mimotadna

navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.
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Navrh opatfeni ve vychové pedagogicky pracovnik udéluje s pfihlédnutim k individualnim
moznostem ditéte a pfimétené k jeho véku. Dit¢ ma pravo se k navrhovanému opatieni ve
vychové vyjadiit. V piipadé nesouhlasu s vychovnym opatienim mé dotcené dit¢ moznost
pisemného dovolani k fediteli. O feSeni je proveden zapis s u€inénym zavérem, jak bylo
dovolani vytizeno. Jedno vyhotoveni zapisu je doruceno ditéti a jedno vyhotoveni zapisu se

zaklada do osobni dokumentace ditéte.

Opatieni ve vychové schvaluje ¢i zamita feditel zafizeni.

Opatteni ve vychové se uklada po schvaleni feditelem ihned bez prodleni.
Opatfeni jsou zaznamendvana do osobniho spisu ditéte.

K bodu 2. - pedagogicka rada

Soucasti kazdého jednani rady je diskuse o vychovnych a Skolnich problémech déti. Navrhy
a rozhodnuti 0 zptisobu feSeni a 0 pfijatych opatfenich jsou soucasti zapisu z rady.

Mimotadna pedagogické rada - svolava se Vv ptipadé zdvazné vychovné situace, jejiz feSeni
vyzaduje pfitomnost vSech pedagogickych pracovnikii avzhledem k naléhavosti nelze

s feSenim vyckat do terminu fadné pedagogické rady.

Skala vychovnych opatieni: - pedagogicka rada doporucuje feseni - $kéla je obdobnd jako

Vv bodé 1.

V ptipadé, ze se provinéni ditéte zvEtSuji, jsou zdvazna a prestupky se opakuji, pak se celd
situace prodiskutuje na pedagogické radg¢, ktera vyjadii své stanovisko. Pedagogicka rada DD
miize rozhodnout o pobytu ditéte v DDU ¢&i SVP nebo piimo o premisténi do jiného tstavniho
zafizeni (DDS, VU). Toto stanovisko pedagogické rady je prostfednictvim feditele &i vedouci

vychovatelky DD piedano piislusnému OSPOD a po dohod¢ piislusnému soudu.
K bodu 3. - na arovni feditele DD:
Skala vychovnych opatfeni: - totéZ jako v bodé ¢.1 a ¢.2

- Navrhuje a vydava rozhodnuti

- Schvaluje ¢i zamita opatieni ve vychove.
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5.4 Kapesné déti, osobni dary a vécna pomoc

5.4.1 Kapesné déti

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné ptimé zaopatieni, nalezi kapesné.

Kapesné je détem vyplaceno v souladu s nafizenim vlady ¢. 460/2013 Sb., § 31 zakona C.
109/2002 Sb. a Metodickym pokynem k vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti
ve §kolskych zafizenich pro vykon Gistavni a ochranné vychovy C.j. MSMT-31315/2017.

Vyse kapesného v souladu s nafizenim vlady ¢ini za kalendaini mésic:
a) 40 az 60 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let veku,

b) 120 az 180 K¢&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

¢) 200 az 300 K¢, jde-li o dit¢ od 10 do 15 let véku,

d) 300 az 450 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopattenou osobu.

Pro jednotlivé vékové kategorie déti je kapesné stanoveno v primérné vysi dané nafizenim

vlady:
Dité do 6 let 50,- K¢
Dité 6 — 10 let 150,- K¢

Dité 10 — 15 let 250,- K¢

Dité nad 15 let 375,- K¢

Takto vypoctena ¢astka je dale upravena dle chovani ditéte za uplynuly mésic (kladné/zaporné

opatteni ve vychove).

Vyse kapesného se stanovi na zdkladé hodnoceni ditéte. Za kritéria rozhodna pro hodnoceni se

povazuje zejména:

> Radné pInéni povinné §kolni dochazky, u starsich déti soustavné vzdélavani v
oboru, ve kterém se vzdélavaji.

» Respektovani internich predpisi zafizeni.

» Respektovani pokynl personalu zatizeni.
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» Neposkozovani majetku zafizeni, ostatnich déti i personalu.
» Vytvareni a podpora rozvoje pozitivnich vztahil v zafizeni, a to jak mezi détmi
navzajem, tak mezi détmi a personalem
Zvyseni vyse kapesného

a) za mén¢ vyrazna pozitiva v chovani o 10 % ze stanovené ¢astky:

» elementarni zdvotilostni projevy (pozdrav, pozadani, podékovani, omluva, klidna a
slusné forma vyjadreni namitky nesouhlasu),

» zapojeni se do spole¢ného Zivota rodinné skupiny,

» spoluprace, kamaradské projevy k ostatnim détem,

» uroven osobni hygieny, celkova péce o sviij zevnéjsek.
b) za vyrazna pozitiva v chovani o 15 % ze stanovené ¢astky:

» vysoké mira aktivity, zapojeni se do jednotlivych vychovnych ¢innosti,
» ochota pomoci pedagogickym i nepedagogickym pracovnikiim,

» aktivni vztah k plnéni povinnosti.
c) za velmi vyrazna pozitiva v chovéani o 20 % ze stanovené ¢astky:

» samostatné a odpoveédné feseni problému,
» zodpovédny piistup ke spolecnému i osobnimu majetku,

» zajmové aktivity, ptikladna reprezentace zatizeni.

Kapesné nelze zvysit nad horni hranici stanovenou nafizenim vlady.

SniZeni vySe kapesného
a) za mén¢ zavazné poruseni chovani o 10 % ze stanovené ¢astky:

> neomluvena absence ve Skole,
» neplnéni povinnosti,

» verbalni agresivita a vulgarnost vici détem ¢i dospélym.
b) za velmi zavazné poruseni chovani o 15 % ze stanovené ¢astky:

» fyzicka agresivita vuci détem,
» nedodrzovani sjednané doby osobniho volna,
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» niceni majetku,
> utek,
» uzivani tabakovych vyrobkd.

C) za mimoradné zavazné poruseni chovani o 20 % ze stanovené ¢astky:

fyzicka agresivita viici dospélym,
Sikana,

uzivani alkoholu ¢i jinych navykovych latek,

YV V V V

kradez ¢i jind trestnd ¢innost.

Kapesné nelze snizit pod spodni hranici stanovenou natizenim vlady.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovuje podle poctu dntl, v nichz je dit¢ v péc¢i DD.
Denni vySe kapesného €ini jednu tficetinu mési¢ni vySe kapesného.
Vypoctena celkova ¢astka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Navrh na kapesné déti a jeho zdiivodnéni predlozi kmenovy vychovatel vedouci vychovatelce

(Jmenny seznam déti s datem narozeni, rozpétim a navrhovanou ¢astkou).

Vysi kapesného navrhuje skupinovy vychovatel dle pfislusnych zédkoni a metodického pokynu

pro vypocet kapesného.

Po schvaleni kapesného vedouci vychovatelkou si vychovatelé vyzvednou ptislusnou ¢astku v

pokladné a vyplati ji détem.
Kapesné je détem vyplaceno jednorazove v hotovosti.
Vyplatni den kapesného je stanoven na 5. den v mésici.

O kapesném kazdého ditéte je veden prehled, prevzeti financni ¢astky potvrzuje dité v této

evidenci svym podpisem.
Détem je umoznéno penize si uschovat u svého vychovatele a vybirat si je dle potieby.

V dobg, kdy je pobyt ditéte prerusen na zakladé povoleni teditele zafizeni (tzv. dovolenka)
nema dité narok na vyplatu kapesného, protoze je v plném piimém zaopatfeni osob, u nichz

pobyva (viz pravni vyklad MSMT CR).
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Kapesné ditéti nenalezi za dny, po které je dité na Gt€¢ku z DD nebo je ve vykonu vazby anebo

ve vykonu trestu odnéti svobody.
Ditéti, které je hospitalizovano, nalezi ¢astka bez tprav.

Docasné nepritomnym détem (pobyt v nemocnici apod.) v dobé vyplaty se penize uschovaji

nebo po domluvé se osobné predaji ditéti v nemocnici €i zasle slozenkou.

Pti odchodu ditéte do jiného zafizeni ¢i pti odchodu domil (zruseni Gstavni vychovy) se vyplaci

kapesné v den odchodu.
Dojde-li ke zmén¢ véku ditéte v daném mésici, dojde k prepoctu obou vyplacenych ¢astek.

Nezaopatiené osob¢, kterd uzaviela Dohodu o dobrovolném pobytu, nalezi kapesné v plné vysi

450,- K¢.

5.4.2 Osobnidary
Ditéti, jemuz ndlezi plné pfimé zaopatieni, se poskytuji osobni dary k narozeninam,

k Gspésnému ukonceni studia a K jinym obvyklym pfileZitostem.
Osobni dar lze poskytnout téZ formou penéZzitého ptispévku.

Osobni dary se poskytuji détem podle veku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim

fadem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendarniho roku.

V piipad¢ dlouhodobé nevhodného chovani ditéte nebo zvlast’ zavazného poruseni tadu DD

nebude dar poskytnut.

O vysi ceny vanocnich darti rozhodne feditel DD s ohledem nasituaci (ptipadné darky
od sponzorti apod.) a na finanéni moznosti zafizeni a oznami ji skupinovym vychovatelim
V dostateCném Casovém piedstihu, tak aby mohli zajistit vhodné darky pro vSechny déti.

Vanoc¢ni darky se zapocitavaji do ro¢niho limitu osobnich dart.

Hodnota osobniho daru k narozeninam, kjinym obvyklym pfilezitostem a K GspéSnému

ukonceni studia Cini nejvyse:
a) 1 740 K¢, jde-li o dité do 6 let veku,
b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veéku,

C) 2 450 K¢, jde-li o0 dit€ od 15 let nebo nezaopatienou osobu.
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Soucet hodnot osobnich darti jednomu ditéti nesmi v kalendainim roce piekrocit ¢astku

stanovenou pro piislusny vek.

5.4.3 Vécna pomoc nebo penézity prispévek

Ditéti, které po dosazeni zletilosti odchazi z DD, se podle skute¢né potieby v dobé propousténi
a podle hledisek stanovenych Vnitinim fadem poskytuje vécna pomoc nebo jednorazovy
penézity piispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K¢. Dale se ditéti ve spolupraci s organem
socialné-pravni ochrany poskytuje poradenska pomoc se zajisténim bydleni a prace, nasledujici

2 roky po opusténi DD je ditéti zajiStovana pomoc pii feSeni tizivych Zivotnich situaci.

Rozhodnuti o poskytnuti vécné nebo penézité pomoci provede feditel détského domova na
zékladé zhodnoceni s vychovateli ptislusné rodinné skupiny. O pfedani vécné pomoci je sepsan

zaznam, ktery je ulozen v osobnim spisu ditéte u vedouci vychovatelky DD.
Vécna pomoc bude poskytovana détem podle téchto hledisek:

» oboustranny sirotek
» jednostranny sirotek

» socialni sirotek.
S ptihlédnutim k témto okolnostem:

aktualni socialni moznosti ditéte, skutecné potteba pomoci,
prospéch a chovani po dobu pobytu,
vysledky zavére¢nych zkousek,

dobrovolna pracovitost,

YV V. V V V

podil na sportovnich a kulturnich uspé&Sich détského domova.

5.4.4 Cenné pfedméty déeti

Cennymi pfedméty se rozumi vkladni knizky a pfedméty ze zlata. Tyto predméty jsou uloZeny
u feditele DD, ktery vede knihu cennosti (datum, popis cennosti, podpis ditéte, které si ji
ulozilo). Ostatni hodnotné pfedméty (napt. mobilni telefony, hodinky, hry a také zlaté a jiné

Sperky, které nechté&ji ulozit do tischovy k fediteli), pouzivaji déti na vlastni odpovédnost.

Vsechny vlastni elektrospotiebice (radia, lampicky, nabijecky na mobily apod.) mohou déti

pouzivat pouze s platnou revizni zpravou. (revize pienosnych elektrospotiebicl zajisti feditel)
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5.5 Organizace dne

Harmonogram dne PO-PA

04:15 - 06:30

06:15 - 06:45

06:45 - 07:15

07:15

08:30

08:30 - 12:30

12:30

Budicek uc¢ii a déti s pobytem na internatu, hygiena, snidan¢, ptiprava svaciny

do skoly, uklid lazkovin, odchod

Budicek, hygiena, tklid lizkovin

Snidané, ptiprava svaciny do skoly

Spole¢ny odchod do skoly, skolky a k autobusu

Predani déti, které ztstaly v DD ranni sméné (nemoc, OSPOD,...)
Ranni sména (dohled nad détmi — nemoc, OSPOD,....)

Piedani déti denni sméné

12:30 - 13:30 Denni sména (dohled nad détmi, dokumentace, uklid,....)

12:00 - 16:30

13:30 - 17:00

14:30 - 18:00

15:30

15:30 - 16:00

17:00 - 18:00

18:00 - 18:30

18:30 - 20:00

18:30 - 23:00

Postupné ptichody déti ze Skoly

Ptiprava na vyucovani, zhodnoceni skolnich vysledki, individualni pohovory,

individualni prace s détmi

Volné vychazky (po splnéni Skolni pfipravy), volnocasové aktivity dle vybéru
déti, spolecny pobyt venku s vychovatelem, navstévy zajmovych krouzk,
¢innost dle tydenniho planu

Prichod déti z MS

Ptiprava svaciny, svacina

Ptiprava vecefe

Vecefe

Volné vychazky celorocné (starSi déti 15 let), v obdobi kvéten az zari, mladsi

déti 15 let (do 12 let aredl DD, nad 12 let mimo areal DD) nenarokové

Volnocasové aktivity - PC, TV, spoleCenské hry, ...

18:30 — 20:00 Hygiena, uklid
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20:00

20:00

20:30

20:30

21:00

21:30

22:00

22:30

23:00

Vecerka déti do 6 let

2. veCefe

Ptedéani déti no¢ni sméné

Vecerka déti od 6 do 10 let (Po - Ct)
Vegerka déti od 10 do 13 tet (Po - Ct)
Vecerka déti od 6 do 10 let (P4)
Vecerka déti od 13 do 15 tet (Po - Ct)
Vecerka déti od 10 do 13 tet (Pa)
Vecerka déti od 15 let ((Po - Ct)
Vecerka déti od 13 do 15 tet (Pa)

Vecerka déti od 15 tet (Pa)

Harmonogram dne SO, NE a prazdninové dny

08:30

08:30 - 10:00

10:00 - 12:00

12:00 - 12:30

12:30 - 14:00

14:00 - 15:30

15:30 - 16:00
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Ptedani a prevzeti déti

Postupné vstavani, hygiena, uklid lZkovin, snidané, volnoCasové aktivity,

svacinka

SO - Pracovni vychova - tklid svéfeného useku, generalni tklid (po splnéni
volnoc€asové aktivity, volné vychazky)

NE - Volnocasové aktivity; volné vychazky

Ptiprava obéda

Obed

Relaxacni aktivity - TV, PC; déti do 6 let poledni klid, volné vychéazky
Odpoledni ¢innost dle tydenniho planu; volné vychazky

Ptiprava svaciny, svacina
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16:00 - 17:00 Odpoledni ¢innost dle tydenniho planu
16:00 - 18:00 Volné vychazky

17:00 - 18:00 Ptiprava vecete

18:00 - 18:30 Vecete

18:30 - 20:00 Volné vychazky celoro¢n¢ (starsi déti 15 let), v obdobi kvéten az zati, mladsi
déti 15 let (do 12 let areal DD, nad 12 let mimo areal DD) nenarokové

20:00 — 22:00 Volné vychazky celoroéné (stiedni §kola) (PA, SO, prazdniny) nenarokové
18:30 - 23:00 Volnocasové aktivity - PC, TV, spolecenské hry, ...

18:30 — 20:00 Hygiena

20:00 Vecerka déti do 6 let

20:00 2. vecefe

20:30 Ptedéani déti no¢ni sméné

20:30 Vecerka déti od 6 do 10 let (Ne)
21:00 Vecerka déti od 10 do 13 tet (Ne)

Vecerka déti od 6 do 10 let (So, prazdniny)
21:30 Vecerka déti od 13 do 15 tet (Ne)
22:00 Vecerka déti od 10 do 13 tet (So, prazdniny)
Vecerka déti od 15 let (Ne)
22:30 Vecerka déti od 13 do 15 tet (So, prazdniny)
23:00 Vecerka déti od 15 tet (So, prazdniny)
MozZnost celodenniho vyletu, celodenni volné vychéazky.

Vychovné vzdélavaci ¢innost je podle tydennich planti. Na tvorbé tydennich plant, se podileji

déti.

Déti se do vSech Cinnosti zapojuji piimétené svému veéku a svym schopnostem.
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Vzdy v sobotu ¢i nedéli je dle tydenniho planu skupinova schiizka (planovani jidelnicku, akci

a ¢innosti,...)
Déle jsou v tydennim planu zatfazovany:

e aktivity na rozvoj obcanskych postoji (vyznamné dny, statni svatky, svatky a
narozeniny déti);
e sportovni aktivity (fotbal, béh, jizda na kole, prochazka...);
e aktivity pro rozvoj kreativity (kresleni, lepeni, vyroba dle fantazie, spole¢enské hry,..);
e rozumove¢ aktivity (spolecenské hry, karetni hry,...);
e aktivity na rozvoj finan¢ni gramotnosti,
o vylety;
e vzdélavaci akce;
e kulturni akce;
e ajiné
Vice Ro¢ni plan vychovné vzdélavaci cinnosti pro piislusny skolni rok.
Pro déti, které nemaji moznost volné vychazky (mladsi 7 let, opatfeni ve vychové€), musi byt

kazdy den umoZznén alespont hodinovy spole¢ny pobyt venku.

O prazdninéch se planuje vychovné vzdélavaci ¢innost jako na taborech. Dopoledne je volng;si

zaméstnani, odpoledne pak vylety, soutéze, hry.

Posunuti ve€erky s pfihlédnutim k véku déti, chovani, dokonceni programu v TV, zitfejSiho

programu, vstavani apod. je v kompetenci bezpe¢nostniho pracovnika (no¢ni sluzby).
ReZim dne je orienta¢ni a umoZznuje obmény podle potieb DD, Skoly apod.

5.6 Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodicd ¢i jinych osob,
pfechodné ubytovani mimo DD

5.6.1 Vychazka
Dité ma pravo opustit samostatné, se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni, za icelem
vychéazky, pokud se jednd o dité starSi 7 let véku, pokud nedoSlo k zakazu nebo omezeni

V ramci opatieni ve vychove stanovenym timto vnitinim fadem.

Pii ptipravé udé€leni vychdzky ptihlédne vychovatel zvlasté k individudlnim rozumovym

schopnostem a volnim vlastnostem ditéte. Zatizeni je vici ditéti povinno nalezitym dohledem,
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coz znamena, ze U kazdého ditéte vychovatel vyhodnocuje miru rizika, které pro néj samostatna

vychazka predstavuje, individualné.
Ptfed odchodem musi dité:

» vyzadat si souhlas kmenového vychovatele,
» oznamit, kde se pfiblizn¢ bude pohybovat,

> domluvit se na hodiné navratu do DD.

Vychdzka se poskytuje zpravidla po tydnu pobytu ditéte v DD, tedy v dob¢, kdy je dité

dostatecn¢ seznameno s prostfedim a okolim DD.

Vychovatel dohlédne na vhodnost obleceni a pted odchodem musi dité poucit o bezpecnosti a

chovani na vetejnosti.

Vychovatel neud¢€li souhlas s vychazkou, pokud vychazku nedovoluje zdravotni stav ditéte.
Neumoznéni vychazek je opatfenim ve vychoveé, o némz je tieba rozhodnout zpiisobem, ktery

vyzaduje Vnitini fad.

Samostatné vychazky mimo zafizeni jsou realizovany dle harmonogramu dne, tak aby

nenarusovaly vychovné vzdélavaci proces na jednotlivych rodinnych skupinéch.
Denni vychovatel musi zapsat odchod i ptichod do Knihy denni evidence.

5.6.2  Pobyt u rodict ¢i jinych osob

Dité mé pravo na udrZovani kontaktu se zdkonnymi zastupci ditéte (zpravidla jsou to rodice), a
to 1 formou osobnich navstév v roding. Takovouto navstévu — pobyt, je feditel DD opravnén
povolit na zakladé zakona 359/1999 Sb., ve znéni pozdé€jsiho zakona 272/2001 Sb.. Takovy
pobyt je povolovan na zéklad€ zZadosti osob odpovédnych za vychovu a souhlasného stanoviska
OSPOD. Pokud je dit¢ mladsi 15 let, jsou rodice nebo piibuzni povinni si ho pfevzit ve
stanoveny den v DD. Pokud je dité€ starsi 15 let, ma pravo povolit feditel DD jeho samostatnou
cestu na misto povoleného pobytu. Reditel DD ma pravo z vaznych vychovnych divodi
zakézat pobyt ditéte u zdkonnych zastupcii nebo osob blizkych, a to nejdéle na 30 dni v obdobi

nasledujicich 3 mésic.

5.6.3 Prechodné ubytovani mimo DD
Dle § 23 odst. 1) zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich ptedpisti ma feditel DD pravo

ditéti povolit po ukonceni povinné $kolni dochdzky ubytovani mimo DD v souvislosti s jeho

38 38



piipravou na budouci povolani. Pribéh pobytu mimo DD je sledovan kmenovym
vychovatelem, pfipadné nedostatky hlasi fediteli DD. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich
stfednich skol a ucilist jsou déti povinny fidit se vnitinimi fady téchto zatizeni a dbat na svou

bezpecnost pii doprave.
Ptedpokladem pro ziskani souhlasu je:

» pisemna zadost ditéte s nafizenou ustavni vychovou, s jasnym cilem do budoucnosti,
zajisténym vzdelavanim,

» pisemnd zadost a piesné misto ubytovani osob odpovédnych za vychovu,

> kopie rozhodnuti o pfijeti do skoly,

O ptechodném ubytovani mimo zafizeni rozhoduje teditel fizeni.

5.7 Kontakt déti s rodici a dalSimi osobami

5.7.1 Navstévy
Navstévy deti osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami, poptipadé
dal$imi osobami, se mohou uskutecnit kdykoli s ohledem na organizaci dne ptislusné rodinné

skupiny, poptipadé dle ptedchozi telefonické domluvy maximalné vSak do 20:00 hodin.
Tato navstéva se mize uskutecnit:

a) v prostorach navstévni mistnosti DD

b) na zahradé détského domova

¢) mimo areal détského domova lze navstévu uskuteénit po pisemném potvrzeni pievzeti

ditéte, paklize jde o osoby odpovédné za vychovu ¢i osoby blizké
d) za dodrZeni dalSich ustanoveni tohoto vnitiniho fadu

Pokud to bude nezbytné nutné — nedostupnost spojeni vefejnou ani jinou dopravou — bude
rodi¢iim po pfedchozim dojednani s feditelem zafizeni umoznéno prespani v navstévni
mistnosti DD na jednu noc. V takovém piipadé budou pln¢ dodrzovat Vnitini fad DD a fidit

se pokyny dennich i no¢nich vychovateli.

Pokud tomu nebrani jiné skutecnosti (napi. aktudlni zdravotni stav ditéte, odmitnuti ditéte

apod.), je umoznéna ditéti volnd vychézka s rodici.
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Pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo bezpecnost

(vliv alkoholu, hrubé, vulgarni jednani, navadéni déti, napadani déti nebo pracovnikti DD).

V ptipad¢€ narusovani vychovy ditéte nebo jeho ohrozeni ze strany rodi¢ii, oznami pedagogicky

pracovnik tuto skuteCnost fediteli a ten ptipadné (pokud nepomiize domluva) styk s rodici

omezi nebo zakaze.

Pfi neohlasené navstévé bude umoznén styk s ditétem s prihlédnutim ke konkrétni situaci

a probihajici ¢innosti rodinné skupiny.

Toto vSe plati obdobné i pro navstévy jinych dospélych osob.

Veskeré navstévy rodicu ijinych piibuznych a zndmych déti musi byt zapsany do knihy

navstév (zodpovida slouzici vychovatel).

5.7.2 Kontakt déti s vefejnosti se uskutecriuje takto

a) volna (samostatna) vychazka

b) ¢innost v zajmovych organizacich mimo DD

€) povoleny pobyt (dovolenka) u osob odpovédnych za vychovu nebo jinych blizkych
osob (samostatny odjezd)

d) povoleny pobyt (dovolenka) u osob odpovédnych za vychovu nebo jinych blizkych
osob (odp. osoby pievezmou dit€¢ v DD

e) povoleny pobyt (Dohoda o dobrovolném pobytu)

f) samostatna cesta do Skoly a internatu a zpét

K bodu a)

» Dité ma pravo opustit samostatn¢, se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni,
za ucelem vychazky, pokud se jedna o dité star§i 7 let véku, pokud nedoslo k zdkazu
nebo omezeni v rdmci opatieni ve vychové stanovenym timto vnitinim fadem.

» Pii pfipravé udé€leni vychazky pftihlédne vychovatel zvlasté k individualnim
rozumovym schopnostem a volnim vlastnostem ditéte. Zatizeni je vici ditéti povinno
nalezitym dohledem, coz znamend, Zze U kazdého ditéte vychovatel vyhodnocuje miru
rizika, které pro néj samostatna vychazka predstavuje, individualné.

» Volnou vychazku zapise vychovatel do Knihy denni evidence (datum, ¢as odchodu
a navratu).
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K bodu b)

> Cinnost v riznych zajmovych organizacich mimo DD je moZno povolit po piedchozi
dohod¢ se zastupci téchto organizaci, kteii po dobu CcCinnosti piebiraji za dité
odpovédnost.

» Vychovatel dohodne s vedoucim krouzku jeho rozvrh, dobu zahajeni a ukonceni

a kontroluje dodrZzovani téchto Cast ze strany ditéte.
K bodu ¢)

» Samostatny odjezd na vikend (svatky, prazdniny apod.) k osobam odpovédnym
za vychovu se mize uskutecnit na Zzadost osob odpovédnych za vychovu u déti starSich
15 let.

» K ud¢leni dovolenky je nutny pisemny souhlas ptislusného OSPOD.

K bodu d)

» Dité do 15 let muze z DD odjet pouze v doprovodu osoby odpovédné za vychovu, ktera
potvrdi pfevzeti ditéte, misto jeho pobytu a spojeni, termin a podminky jeho navraceni
do DD.

» Podminkou je zadost osob odpovédnych za vychovu.

» K udéleni dovolenky je nutny pisemny souhlas ptislusného OSPOD.
K bodu e)

» Volny odjezd a pobyt mimo DD je mozno udélit pouze klientovi star§imu 18 let, ktery
uzaviel v DD Mastov ,,Dohodu o dobrovolném pobytu v DD MasStov po ukonceni
ustavni vychovy dosazenim zletilosti.*.

» Pobyt mimo DD lze jen s védomim kmenového vychovatele. Vzdy sdéli misto svého
pobytu, kontaktni adresu, piipadné telefon. Stejné tak oznami vSechny dulezité udalosti
a zmény, které nastanou v dob& pobytu mimo DD (zména mista pobytu, terminu

navratu, uraz apod.).
K bodu f)

» Déti ve véku do 7 let mohou do skoly a zpét pouze v doprovodu vychovatele.

» Déti od 7 let az do ukonceni povinné Skolni dochazky + stfedni skoly chodi/jezdi a
vraceji se samostatné (dojizdéjici nejblizSim spojem po ukonceni vyucovani.) Deéti
musi byt pouceny o bezpe¢ném chovani po ceste¢ (BOZP).

41 41



» Pro vSechny déti plati zakaz jizdy stopem nebo s cizimi osobami. V piipadé mimoradné
udalosti (dopravni kalamita, nehoda, ztrata penéz apod.) dité¢ zavold do DD na ucet
volaného nebo se obrati na nejblizsi stanici policie se zadosti o pomoc a ohlaseni

do DD.

5.7.3 Korespondence déti

Pisemny kontakt se provadi bez omezeni.

Doslou korespondenci déti zapisuje administrativni pracovnice do zvlastniho sesitu. V ptipadé
zjisténi nebo divodného podezieni, ze dochdzi nevhodna korespondence, ktera nepfispiva
k vychové ditéte, je mozno vyzadovat, aby zasilka byla oteviena ditétem v pfitomnosti feditele
nebo osoby, ktera jej zastupuje, a dle charakteru zasilky byla ulozena v DD az do odchodu

ditéte ze zafizeni nebo vracena na adresu odesilatele.
Soukromé dopisy déti zakonnym zastupclim se odesilaji na naklady DD.

K elektronické korespondenci pouzivaji déti pocitace umisténé v kazdé rodinné skupiné. Pokud
ma dit¢ v rdmci opatfeni ve vychové omezeno uzivani pocitace, neni dotceno jeho pravo k

vyfizeni své korespondence.

Elektronicky kontakt je také provadén prostfednictvim mobilnich telefont, PC, notebooki a

tablettl, které déti vlastni.

5.7.4 Telefonické kontakty

Telefonicky kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu ¢i osob blizkych se muze
uskute€nit kdykoli s ohledem na organizaci dne ptislusné rodinné skupiny. Telefonicky kontakt
déti s témito osobami je provadén prostfednictvim telefonu v rdmci rodinné skupiny (pii
zohlednéni naléhavosti, ¢etnosti, tarifnich poplatkil). Telefonické hovory zdkonnych zastupct

jsou evidovany v Knize denni evidence.

Telefonicky kontakt je také provadén prostfednictvim mobilnich telefond, které déti vlastni.

5.8 Spolusprava déti

5.8.1 Vramci DD
V zafizeni je ustanovena spolusprava déti. Kazda rodinna skupina z DD ma moZnost do détské
spoluspravy zvolit dva zastupce, které mize 1 odvolavat. Spolusprava se schazi dle potieby a

vede ji vedouci vychovatelka. Zastupci této spoluspravy se mohou vyjadfovat, podavat naméty
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na ¢innost, vznaset ptipominky a o svych podnétech diskutovat. Spolusprava vede jednoduché

zapisy o svych jednanich.

Podnéty mohou podavat adresné nebo prostiednictvim schranky divéry, kterd je umisténa v

pfizemi DD.

5.8.2 VramciRS
Déti spolu s vychovateli spravuji zivot v rodinné skupin€. Podileji se na tvorbé tydenniho
planu, kdy vychovatel vhodné zvolenymi metodami, formami a pracovnimi postupy koordinuje

jejich napady a nazory. Je garantem, Ze planovana ¢innost je v souladu s celkovou koncepci

DD.

M¢si¢né musi byt déti sezndmeny s vysi kapesného a na jejich dotaz uvedeny davody, pro¢

prave takoveé kapesné dostavaji.

Pfipominky a ndzory jednotlivcd ¢i skupin nad ramec rodinné skupiny je mozno déle feSit
bud’ individualné s konkrétnimi pracovniky, prostiednictvim vychovatelii nebo na setkdnich

zéstupci spoluspravy DD.

5.9 Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava Cinnost
zafizeni

Déti jsou povinny Setrn¢ zachdzet s majetkem DD i s majetkem ostatnich déti.
O kazdém poskozeni nebo zni¢eni majetku DD nebo déti je potieba informovat vychovatele.

5.10 Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zafizeni
DD muze v souladu s § 2 odst. 6 a odst. 7 zak. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi
a v souladu se zakonem ¢. 117/1995 Sh., ve znéni pozd¢jsich piedpisti poskytovat plné piimé
zaopatieni nezaopatfené osobé po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici
se na budouci povolani, nejdéle vsak do 26 let, a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi
nezaopatfenou osobou a DD (Dohoda o dobrovolném pobytu, Smérnice pro zajiStovani
stravovani formou poskytovani finanéniho normativu, Smérnice pro zajiStovani finan¢niho

zabezpeceni).
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5.11 Postup pfi podavani a vyrizovani zadosti a stiznosti
Déti, zaméstnanci, popft.jiné osoby mohou v zafizeni podavat zadosti, stiznosti a ndvrhy,
urcéené v zafizeni zejména:

» fediteli,

» pedagogickym zaméstnanciim, jinym zaméstnancu,

» popf. urené jinym osobam a organiim mimo zafizeni.
Podacim mistem vSech zadosti, stiznosti a ndvrhli v zafizeni je kancelar feditele, vedouci

vychovatelky.
Zadosti, stiznosti a navrhy mohou byt podany:

> ustné,
» pisemné prostfednictvim schranky davéry,

» pisemné (v€etné podani elektronickou postou).
V piipad¢€ pisemné zadosti, stiznosti ¢i navrhu musi byt zfejmé:

komu je pisemnost urcena,
co je predmétem zadosti, stiznosti ¢i navrhu,

vyli¢eni diivodu podani Zadosti, stiZznosti ¢i ndvrhu,

YV V V V

kdo je autorem pisemnosti (autor pisemnosti uvede své jméno a pifijmeni, pracovni
pozici v zafizeni) a Citeln€ se podepise,

» vV piipad¢ jinych osob adresu bydlisté, popi. adresu pro doruc¢ovani, nejsou-li shodné.
Zadosti, stiznosti a navrhy piijima, shromazd'uje a vyfizuje feditel zafizeni. Je-li zadost & navrh
urcen jiné osobé&, postoupi feditel zatfizeni jejich vytizeni pfislusné odpovédné osobg.

Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni v jednacim protokolu.

Zakladni lhiita pro vytizeni ¢i stanovisko k zadosti, stiznosti ¢i navrhu ¢ini maximalné 15 dnti

ode dne podani.

V ptipadée zadosti a stiznosti podanych détmi a ur€enych jinym osobdm a organtim muze dité

podat zadost ¢i stiznost:

» ustné prostfednictvim feditele ¢i jiného pedagogického zaméstnance (nedokaze-li samo
pfesné formulovat své mysSlenky a ndzory nebo neumi-li Zadost ¢i stiznost podat

pisemné),
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ustné béhem navstévy jiné osoby Ci zéastupce organu v zafizeni (popi. pfimo v sidle
ptislusného organu),

pisemné¢ prostiednictvim schranky daveéry,

pisemné prostiednictvim feditele ¢i jiného pedagogického zameéstnance zafizeni

a pozadovat jeji odeslani nejpozdéji nasledujici pracovni den po odevzdani.
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6 Prava a povinnosti osob odpovednych za vychovu

6.1 Osoby odpoveédné za vychovu maji pravo:

a)
b)

c)

d)

na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své Zzadosti,

vyjadfovat se K navrhu opatieni zasadni dulezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li
nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatfeni,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici
dité,

na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dité,

pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst.

1 pism. a) nebo c), zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,

6.2 Osoby odpoveédné za vychovu maji povinnost:

a)

b)

f)

46

pfi piedani ditéte do urceného zatizeni predat souc¢asné¢ dokumentaci uvedenou
V § 5 odst. 5, zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist,

zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst.
1 pism. a) az c) a § 24 odst. 5 pism. a), poptipad¢ pozadat pisemné v této véci
0 jiny postup,

seznamit se S vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici
se zejména jeho zdravi a vychovy,

hradit ndklady na zdravotni sluzby, 1é¢iva a zdravotnické prosttedky poskytnuté
ditéti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovany
na jejich zadost.

Hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem v zatizenich podle § 27 - §

30, zékona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist
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7 Uhrada nakladd na péci o déti v zafizeni

Vyse prispévku na thradu péce détem v plném ptimém zaopatieni v zatizeni podle § 1, zakona

¢. 460/2013 Sh., za kalendarni mésic ¢ini:

1 113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku

1 503 K¢, jde-li o dit¢ od 6 do 15 let véku

1 742 K¢, jde-li 0 dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadi uvedenych v § 28.

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe piispévku stanovi podle dnti. Denni thrada nékladii ¢ini

jednu tficetinu vyse prispévku za kalendaini mésic.

7.1 Vydani rozhodnuti
Reditel DD je povinen v oblasti statni spravy rozhodnout podle § 24, odst. 3 pism. g)
zak. ¢. 109/2002 Sb. veznéni pozdéjsich predpisi o vysi prispévku natthradu péce
poskytované détem nebo nezaopatienym osobam v zatizeni podle § 27 a dle §28 a §29 zdkona

¢. 109/2002 Sh. ve znéni pozdéjsich predpist
Spravni rozhodnuti je vydano v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb. (Spravni fad).

Rodi¢e jsou povinni hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatienym
osobam v zafizenich (dale jen "pfispévek"). V piipadé, ze dité nebo nezaopatiend osoba ma

vlastni pfijmy, podili se podle § 29 na hrazeni ptispévku.
V piipadé¢, Ze se zatizeni nevyplaci ptidavek na dite, zvySuje se ptispevek o 30 %.

Vyse ptispévku na thradu péce o déti matek, umisténych v zatizeni, ¢ini za kalendaini mésic
10 % z vySe rodicovského piispévku. Pokud dit€ neni v plném piimém zaopatieni détského
domova piispévek na uhradu péce neni stanoven. Je vSak stanoven ptispévek na naklady

(elektrika, vodné, stocné, ...), ¢ini 1 % z vySe rodicovského piispévku.

Za obdobi krats$i nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnti. Denni thrada nékladii ¢ini

jednu tficetinu vySe piispévku za kalendaini mésic.

Rodice se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadii uvedenych v § 28,

zakona 109/2002 Sb.
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Vysi prispévku a podil rodict na jeho thradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel zafizeni

rozhodnutim.

Za piijmy a za spolecné posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocitatelné

pfijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlaStniho pravniho piedpisu.
Castka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodi¢i, ktery dolozi, Ze je on nebo o0soba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky pomaoci
v hmotné nouzi podle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, v platném znéni,
se piispevek nestanovi. Rodici, ktery dolozi, Ze po zaplaceni prispévku by jeho piijem nebo
pfijem s nim spole¢né posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle
zékona o zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich nékladi na bydleni podle
zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie, ve znéni pozd¢jsich predpisi, se prispévek
stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal zachovéan; pokud by takto stanoveny

ptispévek byl niz8i nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicii od posledniho dolozeni vySe uvedenych
skute¢nosti prokazovat, Ze spliiuji podminky pro sniZeni nebo prominuti ptispévku, a dale
bezodkladné oznamovat kazdé zmény v ptijmech, které by mohly mit vliv na vysi piispévku.
V ptipadé nesplnéni téchto povinnosti se ptispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, ato
od doby, kdy marné uplynula lhita pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby,

kdy doslo ke zméné v piijmech.

Ptispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nésledujiciho mésice.

Ptispévek nalezi zatizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni.

Za dobu, po kterou je dité¢ se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo
ve zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, snizuje se prispévek za kalendaini
mesic o prislusny pocet dennich c¢astek vcéetné castky zaden, vnémz zapoCne pobyt

do 15 hodin, a za den, v némz dité¢ ukonc¢i pobyt v dob€ po 15 hoding.

Za dobu, po kterou je dité na Gtéku ze zafizeni, snizuje se vyse ptispévku o 50 % za kazdy cely

den.

Piispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité¢ ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti

svobody.
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Administrativni pracovnice spolecné s ekonomkou provede vyucto6vani pieplatka
a nedoplatki do patnidctého dne mésice nasledujiciho po provedeni thrady pftispévku.
Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné ozndmi administrativni pracovnice osobg,

ktera prispévek hradi.

Administrativni pracovnice je kompetentni osobou pro soucinnost s mistné ptislusSnymi trady
prace ve véci davek statni socialni podpory — ptidavkia na déti.

Evidence ptispévku na tthradu péce a pridavki na dité je vedena ekonomkou zatizeni.

7.2 ZpUsob odvolani

Proti rozhodnuti vydaném feditelem DD, je moZzno podat odvolani ve lhiité do 15 dnli ode dne
jeho dorugeni ke Krajskému tfadu Usteckého kraje v Usti nad Labem prostiednictvim feditele

DD.
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8 Bezpecnost a ochrana zdravi

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence
Pro ptipad prvni pomoci je DD vybaveno I€¢karni¢kami, které jsou umistény na jednotlivych
rodinnych skupinéch a pracovistich. Za jejich pravidelné doplnovani zdravotnickymi potfebami

zodpovida vedouci vychovatelka.

Pokud ma dité zdravotni problémy, ma za povinnost tuto skute¢nost ihned ohlasit vychovatelce
konajici sluzbu. Ta zvazi situaci a Vv ptipadé potieby umisti dit€ na pokoj, ptipadné ho izoluje

od ostatnich déti a dle potieby zatidi okamzité 1ékaiské oSetieni.

V piipad€é nemoci se 0 déti-pacienty stard ranni sluzba, v odpolednich hodinach a 0 volnych
dnech pak vychovatelé pfislusné rodinné skupiny. Veskeré zdravotni problémy, konzultace
s Iékafem, osobni €i telefonické, je nutné zaznamenat do Knihy denni evidence — zdravotni

zaznam.
Veskeré 1éky musi byt pod uzam¢enim bez moznosti ptistupu déti k nim.

Smluvnim détskym lékatem pro déti z DD je MUDr. Jaroslav Dobid$, stomatologem je MUDr.

Lenka Hamplova.

Zdravotni opatfeni zasadni dilezitosti (operace, apod.) projedna feditel nebo vedouci
vychovatelka se zakonnymi zastupci predem, pokud nehrozi nebezpeci z prodleni. V piipadé
umisténi ditéte do nemocni¢niho oSetfeni informuje feditel ¢i vedouci vychovatelka zdkonné

zastupce.

8.2 Prevence rizik pfi ¢innostech s détmi, bezpecnost a ochrana

Déti jsou jedenkrat ro¢né (v zari) seznameny se zdsadami BOZP a Vnitinim fadem. Pouceni se

zapiSe a déti podepisi sezndmeni.

Pti planovani VVC déti vychovatelé zvazi hrozici rizika plynouci z ¢innosti a pied zahajenim
¢innosti déti fadné pouci o nutnosti zachovat bezpecnostni pravidla. Pouceni BOZP déti

podepisi.
Pted prazdninami jsou déti dale proskoleny o bezpe€nosti na tdborech a pfi letni ¢innosti.

Pti vychovném procesu zajist'uje bezpecnost déti vychovatel. Ve vyjimecné situaci pak 1 ostatni

pracovnici DD.
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Pti pobytu na zahradé se déti pohybuji ve vymezeném prostoru, ktery uréi vychovatel. Je

zakazan pohyb na nepfehlednych a jinak nebezpecnych mistech.

Koupani a plavecky vycvik déti mladsich 18 let jsou dovoleny jen za dohledu vychovného

pracovnika.
Lyzatsky vycvik provadi osoba s opravnénim lyzaiského instruktora.

Déti jsou vychovatelem skupiny pisemné pouceny o zasadach bezpecného chovani v kuchyni.

Dodrzuji stanovena pravidla, udrzuji potadek, Setfi materialni vybaveni a energii.

Jakakoliv manipulace s elektrickymi spotiebici, zafizenim, nafadim na elektricky a jiny pohon
je provadéna za dohledu vychovatel. VSechny elektrické spottebice uzivané v DD musi projit

revizni kontrolou.
Rodinné skupiny se zamykaji pfi jejich opusteni.

Pii piechazeni a presunu déti mimo areal DD jsou vSichni povinni fidit se pravidly silni¢niho

provozu a pokyny osob, které je doprovazeji.

Dé&ti nemaji povolen bez dovoleni zaméstnance DD volny pristup do kancelari, kolarny, skladu,

sklept a pid.

8.3 Postup pfri urazech deti
Pfi urazu postupuje pracovnik, ktery jej zjistil, tak, ze poskytne bezodkladné prvni pomoc

V rdmci svého vzdélani a schopnosti.

Pokud je potieba, zajisti oSetfeni zranéného ditéte v pfislusném zdravotnickém zatizeni.
V ptipadé potieby ptivold zachrannou sluzbu s lékafem. Pokud nelze jinak, pouzije sluzebni

vozidlo (jde-li o pracovnika opravnéného vozidlo fidit).

V piipadé¢ trazu kontaktuje pracovnik pfimého nadtizeného o vzniku urazu, ktery uraz oznami
fediteli zafizeni. V pfipad¢ smrtelného urazu kontaktuje okamzité feditele zatizeni, ktery uraz

ohlasi nadfizenému orgédnu a zajisti vSe potiebné.
O trazech jsou neprodlen¢ informovani zakonni zastupci déti — zajisti vedouci vychovatelka.
Zaznam o urazu je proveden v souladu s platnou legislativou povéfenym zaméstnancem.

Pfi trazu je povinnosti vSech déti okamzité informovat sluzbu konajici vychovatele.
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8.4 Postup pfiintoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami
P1i intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami pedagogicky pracovnik zvazi
stupen intoxikace a hrozici nebezpeci.

V piipadé€ nutnosti okamzité pomoci piivola rychlou lékatskou sluzbu (telefonni Cislo 155).

V piipad¢€, Ze neni nutnd okamzitd pomoc, ulozi dit€¢ na loznici a provadi jeho pravidelnou

kontrolu nejmén¢ kazdou ptil hodinu.

O intoxikaci a pravidelné kontrole ditéte provede zapis do Knihy denni evidence. Dale

informuje feditele DD.

Nasledujici den vedouci vychovatelka, ptipadné¢ fteditel fesi celou situaci s odbornymi
1ékaiskymi pracovniky, protidrogovym koordinatorem a s policii CR. Také je nutné o tomto

prestupku informovat zakonné zastupce a piisluSného pracovnika OSPOD.

8.5 Postup pfisebeposkozovani ditéte nebo sebevrazedném pokusu
Pedagogicky pracovnik zvazi stupeni hroziciho nebezpeci a v ptipad¢ nutnosti okamzité pomoci
ptivola rychlou lékatskou sluzbu (telefonni ¢islo 155) ptipadné i hasice (telefonni ¢islo 150)

a informuje feditele DD.
V ptipadég, Ze neni nutnd okamzita pomoc, dit€¢ vychovatel nenechava osamocené.

O sebeposkozeni nebo o sebevrazedném pokusu ditéte provede vychovatel zapis do Knihy

denni evidence.

Nésledujici den fteditel, pfipadné vedouci vychovatelka fe$i celou situaci s odbornymi
lékatskymi pracovniky a s policii CR. Také je nutné o tomto prestupku informovat zikonné

zastupce a ptislusného pracovnika OSPOD.

8.6 Postup pfiagresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi a zZivoty jinych nebo své

vlastni
Pfislusny vychovatel si po¢ina obdobné jako v pfipadé intoxikace pouze s tim rozdilem,

ze se snazi dité izolovat od ostatnich tak, aby nedoslo k poskozeni jejich zdravi.
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9 Prava a povinnosti reditele Skolského zarizeni

9.1 Prava reditele Skolského zarizeni

>
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povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem pobyt mimo
zalizeni,

dat soudu navrh na podminéné umisténi ditéte s uloZenou ochrannou vychovou mimo
zatizeni,

povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou ptfechodné ubytovani mimo zafizeni
v souvislosti sjeho vzd€lavanim nebo zaméstnanim; v pfipad¢ ditéte s ulozenou
ochrannou vychovou lze ve zvlast¢ davodném piipad¢ za timto ucelem podat soudu
navrh na podminéné umisténi mimo zatizeni podle zvlastniho pravniho piedpisu,
zrus$it pobyt nebo pfechodné ubytovani, jestlize se dité fadné nechova nebo péce o néj
neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné duvodd, pro néz byl pobyt mimo
zatizeni povolen; jedna-li se o dit¢ s ulozenou ochrannou vychovou, da soudu podnét
k jeho rozhodnuti,

zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob
Vv zafizeni v pfipad¢ jejich nevhodného chovani, které by nepfiznivé plsobilo
na vychovu déti,

byt pfitomen pfii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je diivodné
podezieni, Ze zasilka ma z vychovného hlediska zdvadny obsah nebo by mohla ohrozit
zdravi ¢i bezpe€nost déti, a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte
Ze zarizeni,

prevzit od ditéte do doCasné uschovy cenné predméty, finanéni hotovost prevysujici
vysi kapesného a predméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i bezpe¢nost déti; pisemny
zapis o prevzeti ovéreny feditelem, dalSim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je
zalozen do osobni dokumentace ditéte,

povolit détem starSim 15 let cestovat do mista pobytu nebo piechodného ubytovani
nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni bez dozoru,

schvalovat opatfeni ve vychové navrzena ptislusSnym pedagogickym pracovnikem,
zastoupit dit€¢ v béZnych zalezitostech, a pokud jeho zdkonni zastupci neplni své
povinnosti nebo nejevi o dité¢ skute¢ny zajem, je opravnén zastoupit dité i ve vécech
zéasadni dualezitosti, vyzaduje-li to zajem ditéte,

zadat dité o poskytnuti dokladl o jeho piijmech,
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nafidit vySetteni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou,
pozadat prislusny OSPOD o informace 0 pomérech v roding ditéte, které bylo umisténo
do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovana péstounska péce nebo osvojeni, také
informace o postupu pii tomto zprostfedkovani,

na zakladé¢ pisemné Zzadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené pfisluSnym

OSPOD o ditéti umisténém v zafizeni,

9.2 Povinnosti reditele skolského zarizeni
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seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi,

oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-
li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

ptedat dité podle rozhodnuti soudu do péce pied osvojenim nebo do péstounské péce,
dat ptislusSnému soudu podnét ke zruSeni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji
nafizeni,

predbézné projednat postup s prislusSnym organem socialné-pravni ochrany déti,
zédkonnymi zéstupci ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

podat po ptedchozim projednani s ptisluSnym organem socialné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouzeni tstavni vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,
podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo orgdniim socidlné-pravni
ochrany déti na jejich Zadost,

projednat predem opatieni zdsadni dilezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a S orgdnem
socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je
informovat o0 provedeném opatieni,

informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce piislusny obecni ifad obce s rozsifenou
plsobnosti o nadchédzejicim propusténi ditéte ze zafizeni, ato Vterminu nejméné
6 mésict pred propusténim ditéte,

umoznit ditéti, které méa byt propusténo ze zatizeni z divodu zletilosti, jednani
se socialnim kuratorem,

propustit dit¢ mladsi 15 let pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu,
nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

zajisStovat realizaci programu rozvoje osobnosti ditéte a vést o ném zaznamy.

predat dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobam odpovédnym

za vychovu nebo jinym osobdm uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zaklad¢ dochézi
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Kk propusténi ditéte, nedoslo-li k ptedani ditéte diive; souc¢asné t€émto osobam preda véci,
jez jsou ve vlastnictvi ditéte,

informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy
0 prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 (zafizeni miZe na zakladé Zadosti
poskytovat plné piimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé po ukonceni vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak
do véku 26 let, (dale jen "nezaopatiena osoba"), podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni ustavni vychovy
nebo ochranné vychovy),

oznamit Gtek ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi,

vydat vnitini fad zafizent,

oznamit bezodkladng piislusnému DDU zmény v podtech déti.
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10 Ostatni zabezpeleni provozu DD a S

10.1 Navstévy byvalych klient(

a) pobytova navstéva:

Navitéva byvalého klienta musi byt pfedem ohlasena. Reditel po zvaZeni okolnosti vyda
povoleni k navstévé a oznami ji vedouci vychovatelce. Ubytovani je poskytovano zdarma
(zpravidla 2 noci). Stravovani si byvaly klient zajisti sam na vlastni naklady. Po dobu pobytu
byvaly klient respektuje fdd DD a rezim dne. V ptipad¢€ nevhodného chovani byvalého klienta
béhem navstévy (vliv alkoholu, hrubé chovéni, napadani déti nebo pracovnikii DD apod.), ma

vychovatel pravo navstévu predcasné ukoncit a byvalého klienta ze zafizeni vykazat.
b) kratkodoba navstéva (prohlidka DD:

Navstévu pfijme feditel, vedouci vychovatelka nebo povéfeny vychovatel, provede ji
po objektu, piipadné zodpovi dotazy. Slouzici vychovatel si po dobu provazeni zajisti dozor

u déti své skupiny.

10.2 Osobni spisy déti
Osobni spisy déti jsou materidly piisné divérné. VSichni, kdo s nimi pracuji, jsou povinni
zachovavat ml¢enlivost. Osobni spisy jsou ulozeny v kanceléti vedouci vychovatelky a pfi své
praci je b&zné vyuziva feditel a vedouci vychovatelka. DalSim oprdvnénym osobam je
na pozadani zaptjci vedouci vychovatelka. Vyptij¢ené osobni spisy je zakdzano vynaset mimo

objekt DD.

Do osobnich spist jsou opravnéni nahlizet: feditel DD, vedouci vychovatelka, vychovatelg,
pracovnici CSI, statni zastupce, organy ¢inné v trestnim fizeni, pfisluSni pracovnici socidlni

péce a povéteni pracovnici DDU.

10.3 Stravovani zaméstnancl

Zaméstnanci maji mozZnost se stravovat pouze v den, kdy maji sluzbu (odpracovano nejméné
4 hodiny). Zaméstnanci se ke stravovani hlasi u vedouciho kuchyné, odhlasky podavaji

nejpozdéji v 7 hodin rano. Stravné se plati sraZkou ze mzdy za uplynuly mésic.
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10.4 Sesit udrzby
Kazdy pracovnik DD je povinen kteroukoliv zjisténou zavadu na inventafi, vybaveni, elektrické
instalaci apod. zaznamenat do sesitu udrzby, ktery je uloZzen u vchodu do DD. Zavady, které
mayji charakter havarie (mohou ohrozit majetek, zivot nebo zdravi) hlasi ihned fediteli nebo jeho

zastupci.

10.5 Kniha Ufednich navstév
Kniha tfednich navstév je ulozena v uzamykatelné skiini v ptizemi DD, zapisy do ni pofizuje
feditel, vedouci vychovatelka, administrativni pracovnice, ekonomka, ptipadn¢ vedouci
stravovani (dle charakteru ufedni navstévy). Je uvedeno datum, doba, jméno, funkce a ucel
navstévy.

10.6 Kniha navstév
Kniha navstév je ulozena v uzamykatelné skiini v ptizemi DD, zapisy do ni pofizuje feditel,

vedouci vychovatelka, vychovatel. Je uvedeno datum, doba, jméno a ucel navstévy.

10.7 Koufeni a uzivani navykovych latek

Pro pracovniky DD plati zékaz koufeni v prostorach détského domova a ve styku s détmi.

Vnaseni, drZeni, distribuce a zneuZivani drog a ostatnich navykovych latek véetné alkoholu je
Vv prostorach DD, pti akcich pofadanych DD a pfi styku s détmi v§em pracovnikim DD i v§em
navstévam prisné zakazano. PoruSeni tohoto zdkazu bude klasifikovano jako hruby ptestupek.
V této souvislosti vyuZije feditel DD vSech moZnosti danych pfisluSnymi zdkony vcetné
moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob, které se na poruSeni toho to zdkazu

podileli.

10.8 Pfespavani zameéstnancl
Dojizd¢jici zaméstnanci DD maji vyjimecné (pii dopravnich obtizich) moznost pfed, mezi nebo
po své sluzbé prespat v mistnosti k tomu uréené (navstévni mistnost). Toto ohldsi predem

svému nadfizenému.

10.9 Internet

V celém zafizeni je mozné bezdratové pripojeni k internetu prostiednictvim Wi-Fi

Wi Fi je zapnuta v ¢ase 5:00 — 22:30.
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Dé&ti maji moznost k piipojent siti pres erarni pocitace, notebooky, tablety Ci pfes svoje vlastni

notebooky, tablety a mobilni telefony.
Reseni nastrah na socidlnich sitich:
Déti jsou vzdy na zacatku roku pouceni o bezpecném pouzivani internetu a socidlnich siti.

Z vychovnych divodul je zablokovan pfistup k obsahu, ktery je pro déti nevhodny. Jedna se

napfiiklad o stranky s pornografckym nebo nésilnym obsahem.

10.10  Osobni mobilni telefony déti

Détem je v zdsad€ umoznén neomezeny piistup k jejich osobnim mobilnim telefontim.
Pravidla pro jejich uzivani:

V pripad¢ ruseni pii téchto ¢innostech mobilnim telefonem (pfiprava na vyucovani,
stravovani, komunitni ¢innosti), mize byt po dobu dané ¢innosti uzivani mobilniho telefonu

omezeno.
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11 ZavérecCna ustanoveni

Kazda rodinnd skupina ma 1 kopii tohoto Vnitiniho fadu. Tato kopie je k dispozici détem

na vetejné pristupném misté v byté kazdé z rodinnych skupin.

Kazdy z vychovatela skupiny je povinen prokazatelnym zptisobem déti své skupiny s Vnitinim
fadem seznamit, ato vzdy pfipfichodu nového ditéte, nejméné vSak 2 x ro¢né, (tzn.,
7e na vytisku VR v jednotlivych rodinnych skupinach se dité, pokud je schopno, po seznameni

s jeho obsahem podepise).

Vedouci vychovatelka ¢&i feditel DD sezndmi OOV s VR pii jejich prvni navitévé v détském

domové.

Tento vnitini fad je i¢inny ode dne vyhlédseni, to je od 1. 9. 2025. K tomuto dni se rusi dosavadni

vnitini fad détského domova.
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